物理科学与技术学院

2016-2017学年第一学期期末本科教学工作安排

1．本学期放假时间：2017年1月 14日（1月13日下午6：00方可离校）。

2．停课考试时间：2017年 1月2 日 -- 1 月13 日。

12月30日（12月30日为最后一次课）前所有本科教学活动结束，请各位任课教师安排好教学工作。

3．博雅课、专业选修课在12月30日前由各任课教师随堂安排考试。

4．按学校规定做好命题工作。相同专业的同一课程课程使用同一试卷(含A、B卷各一份)，A、B卷间重复率不超过20％，尤其注意命题试卷的格式和题型。

5．及时将成绩上网，所有课程到1月16日24时，否则学校将按《教学事故处理与认定办法》对责任人进行处理。成绩录入后24小时内可以修改成绩。成绩录入有问题可以直接电话联系85898212咨询教务处。(试卷格式和要求等详见物科院主页的“本科教学—文档下载”)。
6．期末考试监考请监考教师务必准时到场，并一定要清场和重排座位(监考要求详见物科院主页的“人才培养—本科生培养—教务文档”)。

7．学生考试试卷、考场情况记录表、期末考试试卷质量分析表、平时成绩记载表、最终成绩记载表等材料在下学期第二周周五前交院教务办。

8．网上录入的成绩仅是综合成绩，在网上录入成绩后直接打印下来，在成绩记载表上手填平时成绩、期中考试成绩（如果有期中考试）、期末考试成绩，并在成绩单上注明综合成绩的构成。平时成绩记载表可从系统中下载名册——分课程按上课班级打印——成绩记载表，打印后，将平时成绩来源手填上去。也可自行设计表格，但至少包含平时成绩和期末成绩两项，如有期中考试还应包括期中考试成绩，并注明综合成绩的构成。
9．下学期开学时间：2017年2月12日报到，2月13日(周一)正式上课。请任课教师做好准备工作。
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